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KABA systemet
KABA nycklarna administreras i Key Control systemet och installerades år 2009. Key Control systemet skall alltid vara uppdaterat med aktuell innehavare av nycklarna. 
Förlorade nycklar skall alltid registreras i Key Control systemet. 
Anderssons Fastighetsförvaltning ansvarar för beställning och utlämning av nycklar och cylindrar.
Styrelsen i Brf Gamla Teatern ansvarar för registrering i Key Control systemet. 
Omfattning
Samtliga dörrar och luckor omfattas av låssystemet. Några av lokalerna har egen lösning.
Specifikation lokalerna:
Lokal 601, Italy House/Samir Radoncic, både butik och förråd i systemet (betalar ej för förråd)
Lokal 602, Hårvision/Lotta Olsén, både butik och förråd i systemet
Lokal 603, Safe Album butik i systemet men eget lås på båda förråden
Lokal 604, Koreana eget lås både butik och förråd
Lokal 609, förrådet i undre garaget, i systemet
Arbetsgång
När nya nycklar och cylindrar beställs hos Öbergs Lås, skall styrelsen informeras så att Key Control systemet kan uppdateras.
Informationen skall innehålla lägenhetsnummer, namn, stämpel på nyckel, löpnummer på nyckel, nummer på cylinder samt var cylindern monteras om det inte avser en lägenhet. 
Om nya nycklar och cylindrar skall ersätta förlorade nycklar, skall även denna information ges till styrelsen. Styrelsen kan även vara behjälplig med utskrift av inventeringslista från systemet.
Informationen mailas till föreningens mailadress gamlateatern@gmail.com. 
Administration
Personhanteraren i Key Control systemet skall alltid innehålla lägenhetsnumret (Lgh xx), lokalnumret (Lokal 6xx) samt det fiktiva lokalnumret 9 (Lokal 9) för externa nyckelinnehavarna i fält 1.
Lager av nycklar och cylindrar
Lager av nycklar och cylindrar förvaras på kontoret våning 6 i Bruksgatan 30. 
Manual efterbeställning av nycklar
Först måste man beställa en ny nyckel i systemet även om Anderssons Fastighetsförvaltning redan har gjort den fysiska beställningen. Sedan måste nyckeln inlevereras och sedan utlevereras. Detta moment kan man göra i ett svep.



1) Öppna Key Control systemet
2) Välj Visa Systemhanteraren i meny raden eller klicka på iconen
3) Klicka på Låssystem ES6341 och då visas nycklarna i första fliken.
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4) Leta upp raden för nyckeln och höger klicka på raden och välj Beställ nya.
[image: ]Fyll i rutan vid att beställa med antal nycklar
Bocka i Nycklar levererade
Bocka ur Skriv ut beställning
Tryck på OK









[image: ]5) Välj Visa Personhanteraren i menyraden eller klicka på iconen.









6) Leta upp lägenheten eller lokalen och höger klicka och välj Ut/inlämning.
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[image: ]7) Leta upp nyckeln i Tillgängliga nycklar och tryck på den röda pilen.







[image: ]8) Markera vilket/vilka löpnummer in/utleveransen avser.
Skriv 0 i rutan för Deposition.
Bocka ur Inlämnas.
Bocka ur Skriv kvittens.
Tryck på OK





Manual efterbeställning cylindrar
1) Öppna Systemhanteraren och klicka på fliken Cylindrar. Leta upp raden för med samma stämpel, som den nya cylindern.
[image: ]Höger klicka på raden, välj Beställ nya.
Fyll i antal att beställa 
Bocka i Cylindrar levererade
Bocka ur Skriv ut beställning.
Tryck på OK




2) Koppla den efterbeställda cylindern till en befintlig dörr genom att klicka på fliken Låsschema.
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[image: ]3) Leta upp dörren i Låsschemat och markera den.
Höger klicka och välj Lägg till Cylinder.
Fyll i Stämpel.
Cylindertyp.
Cylinderfunktion.
Total antal.
Tryck på Spara.

Manual nya cylindrar med ny stämpel och tillhörande nycklar
1) Öppna Systemhanteraren och klicka på sista fliken Låsschema.
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[image: ]2) Markera kolumnen som den nya cylindern skall läggas till efter. Kolumnen omslutes av två grå linjer.
Välj Låsschema, Cylinder, Lägg till i menyraden. 
Fyll i Stämpel, Cylindertyp, Cylinderfunktion samt antal cylindrar.
Tryck på Spara.
Rutan för låssystem visar inte vårt låssystem och det är en bugg.


3) Markera raden som den nya nyckeln skall läggas till efter. Raden omslutes av två grå linjer.
[image: ]Välj Låsschema, Nyckel, Lägg till i menyraden.
Fyll i Funktion, Stämpel och nyckelkopior. Är samma som löpnummer som är präglat på nycklarna.
Tryck på Spara



[image: ]4) Koppla ihop cylinder och nycklar i låsschemat.
Leta upp kolumn och rad och dubbelklicka i rutan.











5) Nycklarna skall utlevereras enligt punkt 5 ovan under avsnittet Manual efterbeställning av nycklar.
2

image2.jpg
KeyControl - Nyckelbestallning

Lasspstem ES6341
Nyckel UTH 2

Befintliga bestalining 0

T~ Skiiv ut bestalining
Valitext

—
Y Visa/andra text

Nya lpr
ait bestala 2 3-4
IV Nycklar levererade I Mejla bestallingsbre:
Leverantor

Namn [ Telefon |

Adress | Fan|
Postadess | [ E-post|

0K XK Avbigt |





image3.jpg
@ KeyControl

(Anvéndare: SA - System Administrator)

rkiv Redigera Visa

ST JENENENYE T I Yk

Administration

Fonster Hjalp

o

§ Personhanteraren

Personer
Grupp __|(1) Falt 1 (2) Falt 2 (3) Falt 3 Falt 4 Fal
Loh 01 Adamborg Isabella
Lgh02 Rylander Mona Bruksg 30
Lgh 03 Nisson Gunnel Bruksg 30
Lgh04 Ojen Bo Bruksg 30
Lgh 05 Assarsson Mats Bruksg 30
Lgh 06 Lagesten Tinatdan Bruksg 30




image4.jpg
KeyControl - Ut- och inlamning

e
@ Nyckelfunktion € Stampel ‘

Lassystem |ESE341 ~ Person  |Lah 06

Tilgangliga nycklar (71) Utlamnade nycklar (7)

Lassystem Nyckelfunktion Lager
ESB341 FASTIGHETSNYC 1 |
ESB341 SERVICE NYCKEL 15

Lassystem Nyckelfunktion Lopnr.
ESE341 SERVICE NYCKEL 12
ESE341 LAGENHETER 1 1

ESE341 SO 2 T j| Esean  LAGENHETER1 2
ESET  GASTRUM 1 || ESe3#  LAGENWETER1 3
ES6341  STYRELSE 4 ESEMI  LAGENHETER1 4
ESEM  THALASALEN 0 | ES6341  LAGENHETER1 5
ESE31  UTHFORRAD 0 - || Ese#1  LAGENHETER1 6

3 tll yckel (Nyckelfurktion) ‘

I L





image5.jpg
KeyControl - Ut- och inlamning

[ Visa
© Nyckelfunktion ' Stampel

Lasspstem |ES6341 - Person  |Lgh 06 =
Tillgangliga nycklar (71) Utlamnade nycklar (7).
Lassystem Stampel Lager Lassystem Stampel Lipnr.
ESE3M1  FA 1| o |Mesen  se 12
ESE341  SE 15 ESE341 16 1
ES61  SOP 2 | esea 1 2
ES6341 GAST 1 oA ES6341 e 3
ESEM1  STA 4 ES6341  1L6 4
ESE341  STB 0 | esest s 5
ESEMT  UTH1 0 || Esear s [
(G il nyckel (Stampel)
[_ 4] 8T tkamed ‘ S | % sung |





image6.jpg
KeyControl - Utlamning

Lah 06 ESB341

Lagesten FA

Tina &Jan FASTIGHETS NYCKEL
Bruksa 30 1-18

Loprr. Deposition ¥ Skiiv kvittens.

100 o
Vi kvitenstext

Utismnad

030821 v =

e ) Visa/ancha text

Fannz

v 0K X Avbiyt |





image7.jpg
KeyControl - Cylinderbestalining

Lassystem ES6341
Cylinder 311
Cilyp 2048
Befintiga cylndiar 2

T Skiiv ut bestéllning
Vil test
) Visa/andra text

att bestalla 1

¥ Cylindrar levererade

i bestallningsbre

Leverantsr
Narn Telefon
Advess | Fax
Postadess | [ Epost |

0K K Avbipt





image8.jpg
Hiélp
|

Administration

schema

Ee

Lasschema

Léssystem

[)
@

W Twe e

Caraow me>—acu

S5 o E_Xom>EowE
orT o waw

Se ~_ uc_=acvw
SrT o uo_=acww

orT - sa=_o

>wZ—_a-_0Z XX
X

CIraow @O _XoOIZo XX

——

>_Zo0>J BT < XX

=) XX

IT_vnZanx_z XX

o >_Zo XX

=

WwoTDE L O>xwa X X
2 &l
i =g
¥ 28
& (=
: Bl
3 2l
g 25

3





image9.jpg
KeyControl - Lagg till Cylinder

r—
Stampet[311
Cyinderyp: [2048
behanding [
Lagelats|

Totak artat [1
Lo [N
Bestalda: [T

Cylinderfunktion: IELHLIM CYKEL

Monterade: [T | I~ Nysida

B Bestall | B> Taemot |

"Eftemaslélr\im

%Tabort |

Fii

Ve

X Stang |





image10.jpg
KeyControl - Lagg till Cylinder

Lassystem: [T
Stampet [UTHTD
Cyinderyp: [2008
Vbehanding [
Lagelats|

Totak antal

1

Lager: [0
Bestalda: [T

Cylinderfunktion: IUTH1 0 Lokal 609

Monterade: [T |

I~ Nysida

Efterbestslining
’7 B Bestal I n‘?‘;mn'

Srabor_|

o

X steng |





image11.jpg
KeyControl - Lagg till Nyckel X

Lassystem: [ESBBAT Totakantat [T

Funktor: [UTHFORRAD Utismnade: [T
Stampet [UTHIO Folorade: [ !
Nyckekopiorfian: [ 1 &k [3 Leger [T
Lagelats: [ Bestalda [T
Meddelande vid ult: [ (Inget meddelande) ~| Fiitext... \‘

I™ Elektromekanisk.

Efterbestalinir
[ B

 Spara X steng_|





image12.jpg
Lasschema

ESE341 (BRF GAMLA 1|

Zo——pr——=m<

B

= T

> Toc

mADEZ T

= T

mADEZ DT

= Toc

e~

@ T

ZMoo<maA—D

o ror o-T-ic|

MOP <D®  Mob Do)

UTH FORRAD

UTH FORRAD

UTH FORRAD

UTH FORRAD

UTH FORRAD

UTH FORRAD

UTH FORRAD

UTH FORRAD

LAGENHETER 1

TAGENHETER 1

DmomTZmobr|




image1.jpg
8% KeyControl  (Anvandare: SA - System Administrator)

Arkiv Redigera

Visa

Administration  Fonster Hjalp

elalalxy] 8l gRal =S 9

f&: (2/2) Systemhanteraren: ES6341
Lassystem

Nycklar
|_[Pos|[Nyckelfunktion [Stampel __[Antal[Fran|Til
1 FASTIGHETS NYC FA 19 1 1
2 SERVICE NYCKEL SE 2] 1] :
3/s0P SoP o1

4 GASTRUM GAST 4 1
5 STYRELSE STA 011

6 THALIASALEN  STB 3 1

0 0

7 UTHFORRAD  |UTH1




image13.jpeg




image14.jpeg
7

erf Gamlcia Teatey,
Helsingborg




