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PAC systemet
PAC systemet är fastighetens skalskydd och installerades år 2007. PAC systemet skall alltid vara uppdaterat med aktuell innehavare av PAC-brickor och fjärrkontroller. 
Returnerade PAC-brickor och fjärrkontroller skall alltid avslutas i PAC systemet.
PAC-brickor och fjärrkontroller som inte har returnerats efter avslutat hyresavtal, skall alltid avslutas i PAC systemet.
Registrering och avregistrering i PAC systemet ombesörjs av Anderssons Fastighetsförvaltning. All övrig administration av PAC systemet handhas av styrelsen i Brf Gamla Teatern.
Två organisationer
När PAC systemet installerades hyrde kommunen hela det övre garaget och de ansvarade själva för upprättandet av nya PAC-brickor och fjärrkontroller i systemet till sina hyresgäster.
När kommunen avslutade sitt hyresavtal övertog föreningen kommunens hyresgäster och det är av den anledningen PAC systemet innehåller två organisationer. Det var och är inte möjligt att ta bort denna inställning i PAC systemet. 
Övre garaget
Det är främst externa hyresgäster som hyr parkering i övre garaget. Det finns dock undantag, en medlem hyr en laddplats och de tre bostadsrättslokalerna har även sina parkeringsplatser i övre garaget.
PAC-brickor och fjärrkontroller till platser i övre garaget skall alltid administreras i organisationen ”Övre Garaget”, som tidigare benämndes ”Hbg Kommun” i systemet. I denna organisation har PAC-brickor endast access till garageporten, dörren mot Prästgatan samt dörren vid grinden vid Bruksgatan.
Undre garaget samt resten av fastigheten
Undre garaget är avsett för medlemmar. Då alla medlemmar inte hyr en parkeringsplats, har vi för närvarande 14 externa hyresgäster i det undre garaget.
PAC-brickor och fjärrkontroller till undre garaget och resten av fastigheten skall alltid administreras i organisationen ”Brf Gamla Teatern”. I denna organisation, kan man få access till PAC-läsaren för dörren mot Prästgatan samt även till PAC-läsaren för övre garaget (endast för styrelsemedlemmar). Däremot kan fjärrkontroller till övre garaget aldrig hanteras i denna organisation.
I de tillfällen en medlem önskar access till PAC läsaren för dörren mot Prästgatan måste man göra ett så kallat Gäst Tillträde till organisationen ”Övre Garaget”. Man väljer ”Medlemmar Prästgatan” och för access till övre garaget väljer man ”Garage övre ej fjärrkontroll”.
Administration
I systemet skall alltid en PAC-bricka respektive en fjärrkontroll alltid upprättas som en ”rad”/post. Detta för att en förlorad PAC-bricka eller fjärrkontroll, skall kunna spåras och stängas av.
Standarden för att upprätta en ny post: I förnamnsfältet skall alltid PAC-brickans präglade nummer anges och avser det en fjärrkontroll, skriver man ”Fjärr” i fältet. Efternamnsfältet skall alltid inledas med parkeringsplatsnummer följt av namn för externa hyresgäster, lägenhetsnummer (Lgh xx) följt av namn för medlemmar, lokalnummer (Lokal 6xx) följt av namn för de fyra lokalerna samt lokalnummer (Lokal 9xx), vilket är ett fiktivt nummer som gör att de externa aktörerna grupperas, följt av företagsnamn.
För de hyresgäster som hyr ett flertal platser, inleds efternamnsfältet med det numret som redan finns i PAC systemet. T.ex 512 Hotell Linnea ppl 4X.
Om en hyresgäst eller medlem byter garageplan, får funktionen gästtillträde aldrig användas. Nya PAC-brickor och fjärrkontroller upprättas i respektive organisation och de gamla spärras. 
När en extern hyresgäst avslutar sitt hyresavtal, skall PAC-brickor och fjärrkontroller återlämnas och dessa skall spärras i system genom att ange slutdatum i fliken detaljer samt bocka ur nyckelkoden i fliken nycklar.
PAC-brickor utan präglat nummer får ej lämnas ut.
Lager av PAC-brickor och fjärrkontroller
Lager av PAC-brickor och fjärrkontroller finns hos Anderssons Fastighetsförvaltning samt en mindre mängd finns på kontoret våning 6 i Bruksgatan 30. 
Inköp av PAC-brickor och fjärrkontroller görs i samråd med ordförande.
Arbetsgång
När PAC-brickor och fjärrkontroller utlevereras, skall styrelsen informeras.
Informationen skall innehålla parkeringsplatsnummer, i förekommande fall lägenhetsnummer, namn, präglat nummer på PAC-brickan eller nedre numret på fjärrkontrollen.
Även vid återtagande eller förlorade PAC-brickor och fjärrkontroller, skall styrelsen informeras.
Informationen mailas till föreningens mailadress gamlateatern@gmail.com. 







Manual
[image: ]1) Öppna PAC systemet och välj organisation.
Välj sedan: Nytt för att skapa en ny post. Observera en post per PAC-bricka och en post per fjärrkontroll.







Medlemmar registreras alltid i organisation ”Brf Gamla Teatern”. Om medlem skall ha fjärrkontroll till övre garaget, skall den registreras i organisation ”Övre Garaget”.
Externa hyresgäster i övre garaget skall alltid registreras i organisation ”Övre Garaget”.
Externa hyresgäster i undre garaget, skall alltid registreras i ”Brf Gamla Teatern”
2) I fliken Detaljer: Skriv in uppgifter i rutan för efternamn enligt standard beskrivit i ovanstående avsnitt Administration.
I rutan för förnamn anges PAC-brickan präglade nummer eller skriv Fjärr om det avser en fjärrkontroll. Här är det inte nödvändigt att skriva fjärrkontrollens nummer, detta anges under fliken nycklar.
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3) Välj lägg till nyckel i fliken Nycklar. 
[image: ]Lägg PAC-brickan på avläsaren Neprox och numret fylls i automatiskt. Gäller det en fjärrkontroll, så skrivs fjärrkontrollens nedre nummer, som finns på baksidan, in i rutan för nyckelkod.






4) Välj flik Access Grupper
[image: ]Medlem: Välj Medlemmar oavsett om det är en PAC-bricka eller fjärrkontroll till undre garaget. Medlem som skall ha fjärrkontroll till övre garaget, skall registreras i organisation ”Övre Garaget”. Tryck på addera för att avsluta registreringen. 








Extern hyresgäst i nedre garaget, skall registreras i organisation ”Brf Gamla Teatern” och välj access ”Garage undre” både för PAC-bricka och fjärrkontroll. Tryck på addera för att avsluta registreringen. 
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[image: ]Extern hyresgäst i övre garaget och medlem med fjärrkontroll i övre garaget, skall registreras i organisation ”Övre Garaget” och välj access ”Garage övre”. Tryck på addera för att avsluta registreringen. 







5) Medlems access till PAC läsaren för dörren mot Prästgatan samt dörren vid grinden vid Bruksgatan så kallat Gäst Tillträde.
[image: ]Välj flik Gäst Tillträde och välj sedan Medlemmar Prästgatan. Tryck på uppdatera.








6) Avsluta PAC-bricka och fjärrkontroll
Leta upp ”raden”/posten för PAC-bricka eller fjärrkontroll som skall avslutas.
I fliken Detaljer bockas Slutdatum i och välj dagens datum.
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I fliken Nycklar bockas rutan Aktiverad ur. Tryck på uppdatera för att avsluta avregistreringen.
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Om en avaktiverad fjärrkontroll eller PAC-bricka skall kunna återanvändas, måste den raderas från systemet. 


2

image3.jpg
Detaler | Personuppgifter Nyckir | Access Grupper | Gast Tiltrade | Personal Accessgrupper | Noteringar | Extra Informaton | Handelser | Anvandning av Area

o 2| sanem

Laog bl ny Nycel

V8 Py sves X -

Koda nydel.

Hantera
fingeravtryck.

-

Addera Nytt Radera Avbryt (©)




image4.jpg
Detaler | Personuppgifter | Nyckiar - Access Grupper | Gast Tiltrade | Personal Accessarupper | Noteringar | Extra Information | Handelser | Anvandning av Area

5 Medlemmar
5= arage undre

5= Garage ovre (e fiarrkontrol)
& ctymai

[ Ful access

[l Hanverkare

&= kretsioppsrummet.

[ Lokal 601,602,604

[ Lokal 603

1% oresundskraft

[l posten

&= Riksbyggen

[

Addera Nyt




image5.jpg
Detaler | Personuppgifter | Nyckiar - Access Grupper | Gast Tiltrade | Personal Accessarupper | Noteringar | Extra Information | Handelser | Anvandning av Area

@ Garage undre
1 vediemmar

5= Garage ovre (] fiarrkontrol)
& ctymai

[l Ful access

[l Hanverkare

&= kretsioppsrummet.
[0 Lokal 601,602,604
% Lokal 603

[ oresundskraft
[l#posten
[J&=Riksbyggen

[





image6.jpg
Detaler | Personuppgifter | Nyckiar Access Grupper | Gast Tiltrade | Personal Accessarupper | Noteringar | Extra Information | Handelser | Anvand

@ Garage Gvre
1 Garage ovre e fiarkontrol
[ Medemmar Prastgatan




image7.jpg
Detaljer | Personuppgifter | Nyckar | Access Grupper Gast Tillrde | personal Accessarupper | Noteringar | Extra Information | Handelser | Anvandn

Ger Nyceel
Orgarisaton: Ove Garaget ~

5% Mediemmar Prastgatan
e Garage ovre
[ Garage ovre e fiarkontrol

() stalin startfslutdatum for denna Orgarisation.
Stertdatum [2023-05-16 =] siutgatum 2024-05-15 <





image8.jpg
Detaler | personuppfer | Nycklar | Access Gupper | Gast Titrade | Persanal Accessgrupper | Noteringar | Extra Information | Handeker | Anvanching av Area

Eimrern Anjoine ppl 13 = Uppaift () T
Fonamn: 2003

ek Initier:

[startdstum: 20230320 ~

@sutdatm |2023-03-09

Kategort (ngen) Y

() Onskar Extra Dovr Tid Hamta () || Rensa ()




image9.jpg
Detaljer | Personuppaifter Nyckar | Access Grupper | Gast Tiltrade | Personal Accessgrupper | Noteringar | Extra Information | Handelser | Anvandring av Area

PIN: 5| | swiinen

O PAC Proxinity Reader ~ | 98053084 - x|





image1.jpg
@ PAC SecureNet
Fil Editera Visa Nyckelinnehavare Verklyg R

Q. a . O A = %

b, Frammdt | Utforskaren | Uppdstera Nyt Rader

Brf Gamla Teatemn Systemsammanfatinin

Nevigerae | Genvagar| Rapporter]

1 Nyckelimnehavare rECEE
Rt

@ openstor & -

& Tids ochlagesprofil & F
@y Helgorof & (s

o area & ow
g Accessgnen

[ Hardvara & -

B oor & 1
e Videokslla NE F





image2.jpg
Sida: 1/ 2

poster: 1-500/538 L)

Detaer | Perseruppoiter | Nyr | Acces Gupper | Gt Tirade | Persone Accssrupper | Naterngr | Exva Information | Handeler | Anvandng v Area

Foto

Eftemamn: Lgh 06 Lagesten Uppgift () T
Fonamn: i

ik Initier:

[startdstum: 20230320 ~

(Osutdatum |2024-03-19

Kategort (ingen) =

() Onskar Extra Dor Tid Hamta (1) | Rensa ()





image10.jpeg
i3




image11.jpeg
7

erf Gamlcia Teatey,
Helsingborg




